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TERMO DE REFERENCIA 03/2019

Sao Paulo, 08 de novembro de 2019

O Centro de Estudos Augusto Leopoldo Ayrosa Galvdo — CEALAG esta

contratando empresas para apoio administrativo, conforme itens a seguir:
1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de Apoio Administrativo
para as atividades previstas no Convenio n° 880755/2018 - Capacitacdo em Atencao

a Saude Mental.
2. PRAZO E INICIO E VIGENCIA DAS ATIVIDADES E DO CONTRATO

As atividades terdo duracéo de 20 meses.

3. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

N Demonstrativo das atividades Horas

1 | Participar dos processos de selecdo das empresas a serem contratadas para o projeto 200

2 | Inserir os processos de Compra e seus desdobramentos na Plataforma +Brasil 200

3 | Elaborar os contratos com as empresas vencedoras e inclui-los na Plataforma +Brasil 200

4 | Inserir os documentos e informag8es necessarias na Plataforma +Brasil para

pagamentos via OBTV 500

5 | Acompanhar a execucdo financeira do projeto, conta bancaria e na Plataforma +Brasil 200

6 | Inserir documentacdes diversas na Plataforma +Brasil 200

7 | Executar o processo de prestacdo de contas na Plataforma +Brasil 100
TOTAL | 1.600
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4. PAGAMENTOS
Os pagamentos das atividades serao feitos da seguinte maneira:

Valor fixo mensal para as horas de trabalho a partir da assinatura do contrato,

condicionado a liberag&o dos recursos pelo Ministério da Saude.

5. PRE-REQUISITOS

N° | Descricéo Comprovante
1 Profissional com ensino superior Certificado ou diploma
2 Experiéncia de 15 anos na carreira administrativa Curriculo

Ter experiéncias anteriores de Apoio Administrativo/

. ; . . . . Curriculo
Financeiro em projetos na area da saude coletiva

Experiéncia de 1 ano de trabalho com a plataforma SICONV

. Curriculo/ declaracéao
e/ou +Brasil ¢

6. EXIGENCIAS

1 N&o ter em seu quadro societario funcionarios publicos

2 N&o constar no cadastro de empresas inidéneas do Tribunal de Constas da Unido

3 N&o constar no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)

N&o constar no Cadastro Nacional de Condenac8es Civeis por Ato de Improbidade

4 Administrativa e Inelegibilidade
N&o constar inscricao na Divida Ativa da Unidao (DAU); ou

5 Constar débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) com
exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n°®5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Cadigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de deciséo judicial que determina sua
desconsideracéo para fins de certificacdo da regularidade fiscal, ou ainda ndo vencidos

6 Possuir Conta Corrente de Pessoa Juridica
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7. DIVULGACAO

O presente termo serd disponibilizado no periodo de 11 a 26 de novembro de

2019 via Divulgacao Eletronica na Plataforma +Brasil e no site: www.cealag.org.br. A

publicacdo do vencedor sera feita dois dias apdés o fechamento dos recebimentos

das propostas no Portal +Brasil e site www.cealag.org.br.

8. ENVIO DA PROPOSTA

O CEALAG solicita envio de propostas por e-mail para financeiro@cealag.com.br
ou através do endereco: Rua General Jardim, n° 618, cj. 22 — CEP 01223-010 — S&o
Paulo — SP até as 12h do dia 26 de novembro de 2019.
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